
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 Dar clic en el módulo 

oculto “Información para el 

docente”. 

 

 

 

2 Dar clic en la carpeta 

“Plantillas” 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 Selecciona la plantilla que deseas utilizar, 

dándole clic en el panel contextual que se 

visualizará al costado del nombre de la plantilla. 

 

 

 

 

4 De las opciones que se 

visualizarán, le damos clic a 

“editar”. 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

5 Damos clic en “HTML”. 

 

 

 

 

6 Seleccionamos todo el 

código de la pantalla. 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

7 Damos clic derecho y 

luego a “copiar”. 

 

 

 

 

 

 

8 Ingresamos a la unidad donde 

queremos copiar. nuestra plantilla. 

 

 

 

 

 

 

 9 Dentro de “Desarrollar contenido”, 

damos clic en “Elemento”. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

10 Escribimos un nombre para el 

elemento y luego hacemos clic en HTML. 

 

 

 

 

 

 

 

11 Damos clic derecho y luego 

seleccionamos “pegar”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

12 Aparecerá el código HTML y le 

damos clic en actualizar. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

¡Terminado! 

13 Luego visualizaremos nuestra “plantilla 

modelo”, la cual lograremos editar el contenido, 

título e imágenes como se muestra en la imagen.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

14 Finalmente clic en “Enviar” para 

visualizar en nuestro curso la plantilla. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

15 ¡Terminado! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


