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COPIAR CURSOS EN EL AULA VIRTUAL

|.  RECOMENDACIONES ANTES DE INICIAR EL PROCESO DE COPIA DE UN
CURSO MASTER A UN CURSO SECCIGN

e Elresponsable de realizar la copia de los contenidos de un curso Master a un
curso Seccion debe estar seguro de lo siguiente:

e Queeldisennodel curso Master sera la version final. Cualquier cambio luego
de esta copia se debe realizar en cada seccion

e Antesdeiniciar la copia del curso Master debe realizar una limpieza del curso
Secciodn, es decir el curso Seccion no debe tener contenidos, incluido el
Content Collection

Nota: La copia que se realiza es completa, incluye todos los contenidos del curso y las
carpetas del Content Collection

[l.  CONSIDERACIONES ANTES DE INICIAR LA COPIA DEL CURSO MASTER A LAS
SECCIONES:

LIMPIAR EL CURSO- SECCIGN

INGRESE A SU SECCIGN

Lista de cursos &

Profesor: Fatima Castillo Botetano; Ursula Maria Freundt Thurne Freundt;

1. ELIMINAR LOS CONTENIDOS DEL CURSD SECCIGN

i. Seleccionela opcién Paquetes v utilidades
ii. Seleccione la opcion eliminar por lotes

Pagquetes y utilidades

Administrar enlaces LTI
Copia de curso

I El'minar por lotes «

E JArchiy 5
iml Eliminar por lotes f

- .'l w .-\. =
Importar paguete / Wer registros




iii. Seleccione todoslos materiales de contenido que desee eliminar

Lo digital [«
Texto digital |«

Imagen digital [

Grafica digital [«

1. Seleccionar materiales de contenido que desee eliminar

Advertencia: Esta accion es definitiva y no se puede deshacer.

Informacidn general [«

Diagramacion digital [«

Audiovisual digital |«

iv. Seleccione otros materiales que desee eliminar

Nota MUY IMPORTANTE: En esta parte NO SE DEBE SELECCIONAR
USUARIOS de lo contrario se desmatricularan todos los alumnos y
profesores que pertenecen a este curso Seccién.

Anuncios |«

suarios

Grupos |«

Estadisticas [+
Glosario [«
Blogs |«

Diarios |«

2. Seleccionar otros materiales que desee eliminar

-

Tablero de discusian [«
Pruebas, sondeos y conjuntos |«

Columnas del centro de calificaciones |«

Mensajes del curso |«




v. Finalmente, introduzca la palabra “Eliminar” y presione el
botén Enviar

3. Confirmacion

< Introduzca “Eliminar”

para completar esta

solicitud %
4. Enviar

Haga clic en Enviar para continuar. Haga elic en Cancelar para salir.

2. ELIMINAR LOS CONTENIDOS DEL “CONTENT COLLECTION”

i. Ingresar al Content Collection y dar clic en el cddigo de su curso
seccion

ADMINISTRACION DE
CURSOS

Panel de control

Content Collection
| C015-1401-CH31 |
Contenido

ii. Seleccionar las carpetas que desea borrar y presionar el boton
Eliminar

> Descargar paguete Copiar Mover Eliminar

Tipo de

) Mombre
archivo

Seleccionar la
carpeta que

i pcpuachi
Ilfl _ desea borrar

- Descargar paquete Copiar Mover Eliminar

3. ELIMINAR LAS AREAS DE CONTENIDO (UNIDADES DE TRABAJD)



i.

ii.

—>

iii.

Unidades

Inidad 1: Lo digital
Unidad 2: Texto digital
LInidad 3: Imagen digital

Inidad 4: Diagramacian
digital

Unidad &: Grafica digital

Inidad &: Audiovisual digital

Mo se ha encontrai

€=

Cambiar nombre de enlace

Ccultar enlace

Permitir invitados

Permitir cbservadores

Eliminar é

n T

Presionar el botdn “Eliminar contenido”

Posicionarse en el menu “Unidades”, seleccionar la Unidad que
sera eliminada y de clic en “Eliminar”

;Esta sequro?

Si elimina esta area de contenido, se eliminaran de forma
permanente todos los elementos de contenido que incluya.
i Prefiere ocultar el enlace a esta area de contenida?

Eliminar contenida

Cancelar Ccultar el enlace

Confirmar la solicitud presionando el botén Eliminar

Esta accidn eliminara de forma permanente el drea de contenido
LInidad 1: Lo digital v todos los elementos de contenido que incluye:

« [MD-00

Cancelar

Eliminar

ﬁ—

iv. Enseguida podra confirmar que el area de contenido Unidad1: Lo

digital fue eliminado

Unidades
LInidad 2: Texto digital

Inidad 3: Imagen digital




[1Il.  COPIAR UN CURSO MASTER A LAS SECCIONES

1. INGRESEA SUCURSO MASTER

Lista de cursos ﬁ

|co19-RE: Introduccién a los Medios Digitales |

Profesor: .ﬁxngel Manuel Bermudez Jiménez; Fatima Castillo Botetano; Alexander Kong Fei Chiu
Werner; Ursula Maria Freundt Thurne Freundt, Oscar Alberto Lora Phun;

2. ENLASOPCIONES DEL PANEL DE CONTROL:

Seleccione la opcién “Paquetes y utilidades”

Seleccione “Copia de curso”

| Paquetes y utilidades |

Administrar enlaces LTI

Copia de cyrsn

Eliminar py, Jtes

Importar Course Cartridge

Importar paguete / Wer registros

3. ENLASOPCIONES DE“COPIAR CURSO™ SIGA LOS SIGUIENTES PASOS:

e Seleccione la opcidn “Copiar materiales de curso a un curso existente”

1. Seleccionar tipo de copia

Seleccionar tipe de copia | Copiar materiales de curse a un curso existente ¥ |

Copiar materiales de curso a un Curso nuevo
Copiar materiales de curso a un curso existente

e Seleccione la opcidn “Examinar” y busque el curso en donde desea copiar los
contenidos del curso Master

e Presione el botdn “Seleccionar todos”



2. Seleccionar opciones de copia

<& 1D del curso de destino | Examinar. «

Seleccionar materiales del curso

» Seleccionartodos Cancelar seleccidn de todos

Nota: La opcién “Reglas de versién adaptable para contenido” esta opcién
siempre debe estar deshabilitada

» Reglas de versidn adaptable para contenido

| INO S€ capruraran (05 crilerios del usuario si na se ineluyen las inseripeiones. Los envios de
actividades no se capturaran si no se incluyen las columnas y la configuracion del centro de
calificaciones.

Seleccionar la opcién “Copiar enlaces y contenidos (incluir toda la carpeta
principal del curso)”

3. Documentos adjuntos de archivo

Seleccione una opeion para copiar los documenios adjunios. 5i el contenido se va a reutilizar en otro
la opeidn recomendada. Haga clic en Mas ayuda para obtener informacicn adicional

Archivos de curso Copiar enlaces a archivos de curso

Copiar enlaces y contenido
» Copiar enlaces y contenido (incluirtoda la carpeta principal del curso -

Tamaiio del paquete

Calcular tamario Administrar contenido del paquete

Dejar deshabilitada la opcidn “incluir inscripciones en la copia”

4. Inscripciones

Copiar inscripeiones para todos los usuarios del curso. Esta opeion no copia los registros de usuario del
cursa coma, par gfemplo, las calificaciones. Los regisiros de usuario solo se capian con la apeidn Copia
exacta.

Inscripciones Incluir inscripciones en la copia h




V.

Para finalizar, presionar el botén “Enviar”

5. Enviar

Haga clic en Enviar para continuar. Haga clic en Cancelar para salir.

s

=) | 22|

COPIAR DE UNA SECCION AL MASTER

Seguirlos pasos 1 al 6 del procedimiento anterior. Luego continuar de la siguiente

manera:

7. ClicenPropiedades del area Personalizacion del Panel de control.

ADMINISTRACION DE
CURSOS5S

Panel de control
Content Collection
Herramientas del curso
Evaluacidn

Centro de calificaciones
Ilsuarios v grupos

Personalizacion

Acceso como invitade y como
observador

Dizponikilidad de herramientas
Estilo de ensefianza

Guia de configuracion rapida
Opciones de inscripcian

Propiedades




8. Enlaopcion Hacer disponible el curso elegir Si.

Fijar disponibilidad

Cree el esquema de calificacion predeterminado de todos los cursos
puntia con calificaciones de letras.

Hacer disponible el curso o Si h
[

Milizar disponibilidad del periodo
[201402-AC esta Disponible)

9. Enlaopcién Duracion elegir Continuo.

Establecer la duracién del curso

Duracion s Continuo

Seleccionar fechas
Dias desde |la fecha de inscripcion o

Utilizar duracidn del periodo
(la duracidn de 201402-AC es De “18 de agosto de 20147 229 de diciembre de 20147)

10. Por ultimo, clic en Enviar.

Enviar

Haga eclic en Enviar para continuar. Haga clie en Cancelar para salir.
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