
 



 

 

 
 

 

1 Ingrese a su curso 

 

 

1 Seleccione la opción 

“Paquetes y utilidades” 
 

 

 

2 Luego seleccione 

“Copia de curso” 
 

 

 

1 Seleccione la opción 

“Copiar materiales de
curso a un curso 
existente”

 

 

 

2 Seleccione la opción 

“Examinar” y busque el 
curso en donde desea 
copiar los contenidos del
curso.

 

 

 



 

3 Marcar las unidades (o 

unidad) a copiar.

 

 

 

Nota: La opción “Reglas 

de versión adaptable 

para contenido” esta 

opción siempre debe 

estar deshabilitada. 

 

4 Seleccionar la opción “Copiar 

enlaces y contenidos”. Esto hará 

que solo se copien los archivos de 

las unidades elegidas.

 

 

 

5 Dejar deshabilitada la 

opción “incluir inscripciones en 

la copia”

 

 

 



 

 
 

6 Para finalizar, presionar el 

botón “Enviar”

 

 

 

1 Dentro del curso destino (el cual 

recibió la información del curso 

anterior), hacer clic en el link con el 

código del curso del área Content 

Collection del Panel de control.

 

 

 

2 Hacer clic en la carpeta con 

nombre distinto la cual fue creada 

cerca al momento de la realización 

de la copia. Tendrá la palabra 

ImportedContent en el nombre.

 

 

 

3 Ir a la parte inferior de la lista 

de archivos y dar clic en Mostrar 

todos.



 

4 En la parte superior, marcar 

el casillero a la izquierda de Tipo 

de archivo.

 

 

 

5 Clic en Mover.

 

 

 

6 Clic en Examinar.

 

 

 



 

7 Clic en el botón a la izquierda 

de Buscar contenido en la parte 

superior derecha de la ventana.

 

 

 

8 Clic en Enviar en la parte 

inferior derecha de la pantalla.

 

 

 

10 En la parte superior de la 

pantalla, dar clic en el código del 

curso.

 

9 Clic en Enviar. Esto moverá  los 

documentos a la carpeta principal del curso y 

reemplazará a los ya existentes.

 

 

 



 

11 Marcar la carpeta usada 

anteriormente dando clic en el 

casillero que tiene a la izquierda.

 

 

 

12 Clic en Eliminar en la 

parte inferior.

 

 

 

13 Clic en Aceptar. Esto 

borrara la carpeta que debería 

de haber quedado ahora vacia.

 

 

 



 

 

 

1 Es posible que se muestre la pantalla para 

Sobreescribir archivo. Los archivos mostrados 

ya tienen contrapartes con los mismos 

nombres en el curso destino.

 

 

 

Nota: Esta pantalla solo 

se muestra si es que  

existen archivos con el 

mismo nombre y tipo a 

los que se está 

agregando con la copia. 

Aparecerá luego del 

paso 9 de la sección 

anterior. 

 

2 Clic en Cancelar.

 

 

 

Nota: Recordar los 

nombres de los archivos 

mostrados en el paso 

anterior. 

 



 

3 Clic en el botón al 

lado derecho de uno de 

los archivos repetidos.

 

 

 

4 Clic en Editar 

configuración.

 

 

 

5 Cambiar el 

Nombre del archivo

 

 

 



 

 

 

Nota: Repetir los mismos 

pasos para cada archivo 

repetido y luego regresar a los 

pasos de Ordenar el 

Content Collection del 

curso destino. 

 

6 Clic en Enviar.

 

 

 


