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TAREAS EN EL AULA VIRTUAL

1. ¢QUEES UNATAREAY PARA QUE SIRVE?

Las tareas permiten que el profesor asigne un trabajo (labor o actividad) a los alumnos,
quienes deberan preparar un documento en formato digital (generalmente un
documento de Office: Word, Excel o PowerPoint) y remitirlo, subiéndolo al servidor.

Al integrar tus tareas en el aula virtual, podras:

e Tener de una manera visual y facil, el control de las tareas que dejas a lo largo
del semestre.

e Monitorear quien ha resuelto las tareas.

e Calificar y publicar los resultados.

e Retroalimentar alos alumnos con comentarios y observaciones.

2. TIPOS DETAREAS EN BLACKBOARD

En Blackboard existen tres tipos de tareas a través delas cudles el docente podra recibir
los trabajos de los alumnos:

A TAREAS INDIVIDUALES (ACTIVIDAD)

Las tareas individuales (actividad) permiten crear trabajos de curso y administrar
las calificaciones de cada alumno por separado. Ademas, puede responder a cada
alumno con comentarios vy archivos adjuntos.



CREARY CONFIGURAR

a. Dentro del aula virtual de su curso, ingresar al area de contenido donde
creard la tarea.

+ - 2 T

Curso para pruebas ﬁ
Mis anuncios
Informacian general

Miz calificaciones

Unidades

» Unidad 1 2

Unidad 2 2

Unidad 3 &2

Unidad 4 &2

Unidad 5 &2

b. Desplegar las opciones de Evaluaciones y dar clic en Actividad.

Unidad 1

Desarrollar contenido Evaluaciones w Herramie

Evaluacion
Encuesta

» Actividad

Autoevaluacion y evaluacion
por pares

Prueba de compatibilidad mavil

McGraw-Hill Assignment




c. Ingresar el Nombre vy las Instrucciones para la tarea. No olvidar de incluir
las fechas de inicio y fin de envio.

Informacion sobre actividad ‘

= Nombre y CGIGFI Tarea Académica Nro. 1 I.

MNegra

Instrucciones
T T T Aral [+] szt [ T-=-12-9- iy

A traves de este enlace se realizara el envid de las tareas correspondientes a la Unidad 1
Recuerden que el plazo es hasta el dia 30 de octubre a las 10 p.m. en el archivo adjunto

encontraran las indicaciones sobre como realizar la actividad.
Ruta: p |

d. En Archivos de actividad adjuntar un archivo si se considera como
conveniente. Este puede estar en la computadora del usuario o el Content

Palabras:47 4

collection del curso.

Archivos de actividad

Adjuntar archiva - - - -
Examinar mi equipo Buscar en Content Collection

e. DejarlaFecha de vencimiento como desmarcada.

Fechas de vencimiento
Se aceptardn envios d‘s de esta fecha, pero se marcaran como Tarde.

Fecha de vencimiento D |>:_/|
AT
incremento.

Infroduzca las fechas en formato dd/mm/aaaa. La hora se puede introducir en cualquier

f. EnPuntosposibles, ingresar lamaxima calificacién que podran obtener los

alumnos.

Calificacion

sz Puntos posibles |20 -




Clic en Detalles de envio para desplegar las opciones.

Detalles del envio

Seleccionar como Tipo de actividad el Envio individual.

Tipo de actividad

» Envio individual .

ENVIO de grupo

Envio de carpeta de trabajo
S5i se selecciona esta opcidn, los alumnos tendrdn que enviar una carpeta de trabajo como
respuesia a esta acfividad.

Seleccionar el Numero de intentos permitidos de envio que tendran los

estudiantes.

MNumero de intentos

Intentos moltiples ¥ «

De haber elegido Intentos multiples definir cuantos seran el Maximo
numero de intentos.

Mumero maximo de
intentos

- -

En Puntuar intentos con definir cual de los intentos sera el que tenga
validez como nota oficial. Normalmente es elegida la opciéon Calificacién
mas alta, pero todo dependera del criterio del profesor.

FPuntuar intentas con

Calificacion mas alta v %




1. Seleccionar la opcién Compruebe si existen plagios en los envios con
SafeAssign si desea verificar la entrega por plagios v Permitir que los
alumnos vean el informe de originalidad de SafeAssign de sus intentos
si se desea que lo alumnos puedan ver el informe de plagio.

Herramientas para
detectar plagios

«| [Compruebe si existen plagios en los envios con SafeAssign

Consulte Ayuda de Blackboard para obtener mds informacion.

Si se ha activado SafeAssign con Calificacion anénima, los informes de originalidad de
SafeAssign estaran ocultos para los insiructores hasta que se desactive Calificacion anonima.
Sin embargo, los alumnos pueden sequir viendo los informes de originalidad de SafeAssign en
funcion del estado del ajuste de "Permitir que los alumnos vean el informe de originalidad de
SafeAssign de sus infenfos".

«| Permitir que los alumnos vean el informe de originalidad de SafeAssign de sus intentos

tEchuir envios desde |as bases de datos de referencias globales e institucionales

Notas: La comprobacién de plagio es realizado teniendo en cuenta
busquedas en paginas abiertas de internet (sin licencia), envios hechos en
el aula virtual y articulos dentro de la base de datos ProQuest.

m. Seleccionar Establecer la actividad como disponible.

Disponibilidad

» Establecer la actividad coma disponible

Esta activided no se pu
gue no se asigne a un alumno individual 0 @ un grupo de alumnos.

e puede establecer como disponible hasta

n. Establecer el limite de disponibilidad, es decir, el rango de fechas para el

envio de la tarea.

Limitar disponibilidad

# Mostrar desde |22/110/2012 295 =3

=i

Introduzea las fechas en formatoe dd/mm/aaaa. La hora se puede infroducir en cualquier
incremento.

#| Mostrar hasta 201002013 22:00 (2]

Introduzca las fechas en formate dd/mm/aaaa. La hora se puede infroducir en cualquier
;

ncremento.




o. Darclicen Enviar.

Enviar

Haga eclic en la opeion Enviar para finalizar.

o

p. LaActividad aparecera ahora en la unidad elegida.

Unidad 1

Desarrollar contenido Evaluaciones v Herramientas +

Euj Tarea Académica Nro. 1

A través de este enlace se realizara el envid de las tareas correspondientes a la Unidad 1.
Recuerden que el plazo es hasta el dia 30 de octubre a las 10 p.m. en &l archivo adjunto
encontraran las indicaciones sobre como realizar 1a actividad.

ii.  CALIFICAR

a. EnelPanel de control, ubicado en la esquina inferior izquierda de su curso,
dar clic en Centro de calificaciones y luego clic en Necesita Calificacion.

ADMINISTRACION DE
CURSOS5

Panel de control
Content Collection
Herramientas del curso
Evaluacian

Centro de calificaciones

» Necesita calificacion

Centro de calificaciones completo
Actividades

Pruebas




b. Blackboard listara las tareas enviadas por los alumnos. Dar clic en el

nombre del alumno para calificar la tarea enviada.

Necesita calificacion

Mostrar todo Filtrar

1 elementos en total para calificar.

Categoria Mombre del elemento Intento de usuario Fecha de envio -

Actividad Tarea Académica » Guillermo Reyes Salazar 28 de octubre de 2013 13:56:34

Mostrando 1 de 1 de 1 elementos Mostrar todos Editar paginacidn ..

Se cargara una nueva pantalla. Al lado izquierdo, estara una vista previa
(en caso sea un documento de texto) o la opciéon de descargar el
documento. Al lado derecho, se podra ingresar la calificacion obtenida. Al
finalizar, dar clic en Enviar.

Calificar actividad: Tarea Académica Nro. 01

Saltara... Ocultar nombres de usuarios Actualizar

Visualizando & de 6 elementos calificables
(=) [ Alumni Alumni (Intento 1 de 1)
Calificar elemento anterior

Calificar elemento siguiente

Salir

J comment 1041 |/ "_"QC“;C';'C?_ Il Detalles de la actividad ~

CALIFICAR
CALIFICACION MAS ALTA

- +‘
. INTENTO
. 8/01/15 18:15 » 13120

SafeAssign ~ 63 % correspondencia general

FUNDAMENTOS DE LA MR ST
INGENIERIA INDUSTRIAL
Unidad 5

@ v-A v

EDET_ 3) o




d. El porcentaje de copia se vera debajo de la nota y al hacer clic ahi se
expandira un nuevo boton que servira para poder ver el informe completo.

INTENTO
6/01/15 16:15 13/20
SafeAssign ~ » 63 % correspondencia general

ENVIO DE SAFEASSIGN

UNIDAD_5_EPE_Cadena de 63 %
Suministro.ppt

» “er informe de originalidad

e. El informe mostrara el texto que ha sido copiado v los links de donde se
tomé dicho texto.

IDOD - CURSO BASE

FUNDAMENTOS DE LA INGENIERIA INDUSTRIAL Unidad 5 Actividad 27-2
Alumni Alumni on Tue, Jan 06 2013, 4:15
@ Produccion y Cadena de Suministro P

63% highest match

Submission ID: 67795f93-dfdb-43b5-9107-
925b83a8d728

UNIDAD_5_EPE_Cad...

"""""""""""""""""""" Word Count: 1,178 63%
Attachment ID: 84385860

» El prondstico es el insumo més importante para la planificacion Citations (16/16)
La demanda El prondstico de la demanda es un elemento fundamental para poder  Select Sources & Resubmit O
satisfacer al cliente en forma oportuna.
o hitp:/iwww buenastareas. ... FY
El pronéstico de la demanda no solo depende de los datos histéricos ( pasados) sino © won ;
""""" R nother student's paper:
también de hechos futuros que la pueden afectar. £
@ Another student's paper ©
La demanda de un producto o servicio presenta cuatro patrones. © nitpsideserve comtate o
o Patrones de la demanda © Another student's paper pe

1

10



TAREAS GRUPALES (ACTIVIDAD)

Las tareas grupales (actividad) permiten crear trabajos de curso vy administrar las
calificaciones de un grupo de alumnos. Ademas, puede responder a los alumnos
con comentarios y archivos adjuntos.

i. Crear grupos

a. EnelPanel de control, dar clic en Grupos.

Curso para pruebas (0002) ﬁ

Wiz anuncios

Unidades

Unidad 1

Unidad 2 &

Unidad 3 &

Unidad 4 &2

Unidad 5 &

Colaboracion

» Grupos

Calendario

b. Clicclic en Crear y luego en Inscripcion manual.

Grupos
Crear « Importar
Grupo unico Conjunto de grupos
Autoinscripcion Inscripcidn aleatoria
» Inscripcidn manual Autoinscripcion
Inscripcidn manual

11



c. Ingresar el nombre v la descripciéon del grupo o equipo de trabajo.
También marcar Si en El grupo esta visible para los alumnos.

Informacion del grupo

2= Mombre] |Equipo 1

Descripcion

T T T Aral E 3 (12pt)

-

FT-=-1:=-%

i X¥

Equipo de trabajo 1.

-

Ruta: p

% El grupo esta visible para los
alumnos

o N

5 Si

-

Palabras:4 y

d. En la seccién Disponibilidad de herramienta dejar marcadas las opciones
que se desea que los alumnos tengan disponible en el grupo. Generalmente,
solo se usa Correo electrénico.

Blogs

Colabaracion

Sin calificacion
Calificacion: Puntos posibles:

Disponibilidad de herramientas

«| Correo electrénico

Diarios

Tareas

Wikis

Sin calificacion
Calificacion: Puntos posibles:

Tablero de discusion
Permitir crear foros a miembros de grupos.
Mo permitir crear foros 2 miembros de grupos de alumnos.

Sin calificacion
Calificacion: Puntos posibles:

Material académico

Intercambio de archivos

Herramientas de contenido comercial

12



e. Asegurar que se encuentre desmarcada la opcidon Permitir
personalizacion,

Configuracion de personalizaciéon de modulos

[ Permitir personalizacidn «

f. En Opciones de grupo, desmarcar Crear vista inteligente para este
grupo. Solo sera util si se desea ver las notas del grupo por separado alresto
de alumnos.

Opciones de grupo

[] Crearvista inteligente para este grupo «

g. Enlaseccion Afiliacidn, dar clic en Aniadir usuarios.

Afiliacion

Afadir usuarios

h. Seleccionar los alumnos que integraran el grupo v luego dar clic en
Enviar.

Anadir usuarios

Mombre de usuario Nombre Apellidos

1 doct Guillerma Reyes Salazar Alumno

E alumno Alumno Prueba Alumno

T alumno2 Usuario Alumno Alumno
Mostrando 1 de 3 de 3 elementos Mostrartodos | Editar paginacion .

Afiadir usuarios [EJ Ca» m

13



i. Enlaseccion Afiliacion apareceralalista de alumnos seleccionados.

Afiliacion

Afadir usuarios Eliminar todos los usuarios

Los usuarios seleccionados se han afiadido al grupo. e

Mombre de usuario Mombre Apellidos Raol
! alumnod Alumna Prugba Alumno x
» 7 alumno? Usuario Alumno Alumno »
) doct Guillermo Reyes Salazar Alumno »®

j.  Clicen Enviar.

Enviar

Haga clic en Enviar para continuar. Haga clic en Cancelgrparg salir

e

ii.  CREARYCONFIGURAR

a. Dentro del aula virtual de su curso, ingresar al area de contenido donde
creara la tarea (Por ejemplo, Unidad 1).

+ - ¢ T

Curso para pruebas ﬁ
Mis anuncios
Informacian general

Mis calificaciones

Unidades

» Unidad 1§32

Unidad 2 &

Unidad 3 &

Unidad 4 2

Unidad 5 &2

14



b. Clicen Evaluaciones y luego en Actividad.

Unidad 1

Desarrollar contenido Evaluaciones Herramier

FPrueba
Sondeo

» Actividad

Autoevaluacion y evaluacion
de pares

Prueba compatible con
dispositivo movil

McGraw-Hill Assignment

c. Ingresar el Nombre y las Instrucciones para la tarea. No olvidar de incluir
las fechas de inicio vy fin de envio en el texto.

Informacion sobre actividad ‘

22 Nombre y colorl Tarea Académica Nro. 1 I. Negro

Instrucciones

T T T Aral -] szt [ T-:=-1=2- 9% - HixNy

Através de este enlace se realizara el envid de las tareas correspondientes a la Unidad 1
Recuerden que el plazo es hasta el dia 30 de octubre a las 10 p.m. en el archivo adjunto
encontraran las indicaciones sobre como realizar la actividad.

Ruta: p I Palabras:. 47 y

d. Enlaseccién Archivos de actividad se puede adjuntar un archivo alojado
en el Content Collection o en el equipo como parte de la tarea.

Archivos de actividad

Adjuntar ) - - - -
Examinar mi equipo Buscar en Content Collection

15



e. LaFecha de vencimiento debe dejarse desmarcada.

Fechas de vencimiento
Se aceptardn envios d‘: de esta fecha, pero se marcaran como Tarde.

Fecha de vencimiento ,,}/,

Infroduzca las fechas en formate dd/mm/aaaa. La hora se puede infroducir en cualguier
incremento.

f. En Puntos posibles, ingresar la maxima calificacion, que podran obtener
los alumnos.

Calificacion

Puntos posibles |20 -

g. Clicen Detalles de envio para desplegar las opciones.

Detalles del envio

h. Seleccione como Tipo de actividad a Envio de grupo.

Tipo de actividad Envio individual

» | & Envio de grupo |

Envio de carpeta de trabajo

16



Seleccionar los grupos que participaran de la tarea en Elementos a
seleccionar y moverlos a la columna de la derecha.

Elementos a seleccionar " Elementos seleccionados

|GruEn 1
rupa

Grupo Prueba B -
Grupos Pruebas 1 <
Grupos Pruebas 2
Grupos Pruebas 3
Grupos Pruebas 4
Grupos Pruebas b
Grupos Pruebas 6

Grupos Pruebas 7
Grupos Pruebas 8

PR -Y ke i i e

-

Invertir seleccion Seleccionar todos Invertir seleccion Seleccionar todos

Los grupos disponibles para la tarea estara en la lista de Elementos
seleccionados.

Elementos a seleccionar Elementos seleccionados

Grupo 1 lGrupo 26 | «

Grupo 27

Grupo Prueba
Grupos Pruebas 1
Grupos Pruebas 2 <
Grupos Pruebas 3
Grupos Pruebas 4
Grupos Pruebas &
Grupos Pruebas 6
Grupos Pruebas 7
Grupos Pruebas 8
prueba autoinccripcion

D TRT T TR

-

Invertir seleccion Seleccionar todos Imvertir seleccion Seleccionar todos

Seleccionar el Numero de intentos permitidos de envio que tendran los
estudiantes.

Numero de intentos | Intentos mdttiples ¥ | «

17



De haber elegido Intentos multiples definir cuanto sera el Maximo
numero de intentos.

Mumero maximo de
intentos

(%]

-

m. En Puntuar intentos con definir cual de los intentos sera el que tenga
validez como nota oficial. Normalmente es elegida la opcion Calificacién
mas alta, pero todo dependera del criterio del profesor.

Puntuar intentos con | | Calificacion mas ata v | %

n. Seleccionar la opcidén Compruebe si existen plagios en los envios con
SafeAssign si desea verificar la entrega por plagios v Permitir que los
alumnos vean el informe de originalidad de SafeAssign de sus intentos
si se desea que lo alumnos puedan ver el informe de plagio.

:

Herramientas para

detactar plagios #| Tompruebe si existen plagios en los envios con SafeAssign

tomsulte Ayuda de Blackboard para obtener mds informacion.

Si se ha activado SafeAssign con Calificacion anonima, los informes de originalidad de
SafeAssign estardn ocultos para los instructores hasta que se desactive Calificacion andnima.
Sin embargo, los alumnos pueden seguir viendo los informes de originalidad de SafeAssign en
funcion del estado del ajuste de "Permitir que los alumnos vean el informe de originalidad de
SafeAssign de sus infenfos".

#| Fermitir que los alumnos vean el informe de originalidad de SafeAssign de sus intentos

| Excluir envios desde |as bases de datos de referencias globales e institucionales

o. Establecer el limite de disponibilidad, es decir, el rango de fechas para el
envio de la tarea.

E
[ %]
)
£n
[7=]

Limite de dispnni” Mostrar desde [z2110/2013 ' : &

» [¥] Mastrar hasta [30/10/2012 B | |2z:00 =

18



p. Clicen Enviar.

Enviar

Haga eclic en la opeion Enviar para finalizar.

ot

d. La Actividad aparecera ahoraen la Unidad 1.

Unidad 1

Desarrollar contenido Evaluaciones v Herramientas +

E“j Tarea Académica Nro. 1

A través de este enlace se realizara el envid de las tareas correspondientes a la Unidad 1.
Recuerden que el plazo es hasta el dia 30 de octubre a las 10 p.m. en &l archivo adjunto
encontraran las indicaciones sobre como realizar 1a actividad.

ii. ~ CALIFICAR

a. EnelPanel de control, ubicado en la esquina inferior izquierda de su curso,
dar clic en Centro de calificaciones y luego en Necesita Calificacion.

ADMINISTRACION DE
CURSOS5

Panel de control
Content Collection
Herramientas del curso
Evaluacidn

Centro de calificaciones

» Mecesita calificacion

Centro de calificaciones completo

Actividades
Pruebas

19



b. Blackboard listara las tareas enviadas por los alumnos. Dar clic en el
nombre del grupo para calificar la tarea enviada.

Necesita calificacion

Elemento
Todos los elementos

Categoria
Todas las categorias ¥

7 elementos en total para calificar.

. Mombre del
Categoria Sz

Prueba Prueba mavil

Prueba Prueba mavil

SafeAssignment  Prusba

Actividad Tarea Nro 1

Actividad Tarea grupal

Actividad Tarea Académica Nro.
01

Actividad Tarea Académi»
0z

Usuario
¥ || Todos los usuarios ¥

Intento de usuario

Alumni Alumni (Intento 1
de 2)

Alumni Alumni (Intento 2
de 2)

Alumni Alumni

Alumni Alumni

Grupo 26 (Intento 2 de

2)

Alumni Alumni

Grupo 26

Mostrando 1 de 7 de T elementos

Calificar todo Filtrar

Fecha de presentacion

Ir

Cualguier fecha ¥
Fecha de presentacion Fecha de
oy vencimiento

27 de noviembre de 2014
12:43:45

2 de diciembre de 2014
10:23:20

2 de diciembre de 2014
12:38:10

9 de diciembre de 2014
17:40:22

22 de diciembre de 2014
121314

& de enero de 2015 16:15:53

6 de enero de 2015 18:.02:24

Maostrar todos || Editar paginacion .

20




c. Se carga una nueva pantalla. Al lado izquierdo, se encontrara una vista
previa (en caso sea un documento de texto) o la opcion de descargar el
documento. Al lado derecho, podra ingresar la calificacion para todos los
miembros del grupo. De haber finalizado, dar clic en Enviar.

Calificar actividad: Tarea Académica Nro. 02

L

Copiar cursos en el Aula Virtual
GUIA PARA EL DOCENTE

INTENTO
6/01/15 18:02

Saltara. . Ocultar nombres de usuarios Actualizar
Visualizando 7 de 7 elementos calificables
(=) Grupo 26 (Intento 1 de 1)
Calificar elemento anterior
Calificar elemento siguiente
Salir

Q& D 10f10 |/ PPl A Pl Detalles de |2

CALIFICAR
CALIFICACION MAS ALTA

Miembros del grupo ~

SafeAssign ~ 14 % correspondencia general

COMENTARIO AL ESTUDIANTE

Cancelar Eliminar m 4 Enviar

d. Elporcentaje de copiase vera debajo delanotay al hacer clic se expandira
un huevo botdén que servira para poder ver el informe completo.

INTENTO
8/01/15 18:02 1820
SafeAssign -~ » 14 % correspondencia general

ENVIO DE SAFEASSIGN

Migracion de cursos v2 pdf 14 %

» “er informe de ariginalidad

21




e.

El informe mostrara el texto que ha sido copiado v los links de donde se
tomé dicho texto.

]

safe ¥/as
-

sign

by Blackboard

|DO0 - CURSO BASE
Tarea Académica Nro.
02

alumni21 alumni21 . Alumni Alumni on Tue,
Jan 06 2015, 6:02 PM

14% highest match
Submission ID: 21dcf51f-2ffc-472d-982a-e83cffidcd4db

Migracion de cursos ...

Word Count: 666 14%
Attachment ID: 84386940

Citations (7/7)

« Select Sources & Resubmit _p
° Another student's paper: A... £
e hitp://www taringa.net/post. .. £
6 http:#library blackboard.co... £
0 hitp:/fwww.uninorte_edu.co... £
o httpz/fdocs_fedoraproject.o. .. £
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3. ANEXD

A VERIFICAR PLAGID SIN HACER ENVID DE TAREAS

Con el rol de docente, hacer clic en SafeAssign de la seccion Herramientas del

curso del Panel de control.

ADMINISTRACION DE
CURSOS

Panel de control
Content Collection

Herramientas del curso
Administracion de fechas
ANUNG ics

pares
Blat kboard Collaborate
Blogs

Calendario del curso
Colaboracion

Contactos

Diiarics

Enviar mensaje de correo
glectronico

de preguntas
Glosario

Herramientas de contenido
comercial

manvil

Logros

Me Graw-Hill Higher Education
Mensajes de curso

Pearson's MyLab & Mastering
Portafolios del curso

Ribric as

Autoevaluation y evaluacion por

Evaluaciones, Encuestas vy Bancos

Lista de pruebas de compatibilidad

Safedssign

Set Grade Center Due Dates
Tablero de discusion

Tareas

Wikis

23



Clic en DirectSubmit.

SafeAssign

Elementos de SafeAssign
Ver elementos de Safedssign en este curso.

mp | Directsubmit

Administrar y enviar documentos al servicio de Safedssign.

Clic en Enviar documento.

DirectSubmit

arbol P : 5 i i
Carpetas W™l Enyip directo privado para Edgar José Velasquez Flores Privado  Compartido

{3 Carpeta superior

CQiuitar Esta E'(.‘."_l‘t‘."ﬂ no contiene documentos enviados.

Enviar como borrador sirve para que el documento no quede registrado en la
base de datos de SafeAssign. Dejarlo marcado si se desea que el envio actual no
sirva como fuente de referencia para posteriores envios.

Opcicnes de envio

#| Enviar como borrador (no agregar los articulos a la base de datos de blsgueda institucional)

Dejar desactivado Omitir comprobacion antiplagio.

Cmitir comprobacian antiplagio (afadir documentos sélo a 1a base de datos de blsgueda institucional)
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Clic Seleccionar archivo.

Carga de archivo

e Cargararchivo

*Archivo que se adjun | Seleccionar archive Mo se eligio archivo
Formatos de archivo admitidos: zip, doc, docx, .ppt, .pptx, .odt, txt, pdf, rify
htmil

Elegir el archivo a comprobar y dar clic en Open/Abrir.

Organize = MNew folder

0 Favorites = Meptune.docx
M Desktop — | Documento de Microsoft Word

— 1 11KB
& Downloads

Jupiter.docx
Documento de Microsoft Word
19.5 KB

i Libraries ReuniénCollaborate 23022016,
@ Documents Text Document

J’ Music 175 bytes
[=] Pictures OFISMART

. Shortcut
B videos 532 bytes

[
1= Recent Places

- f Videoconferencias_01022016.x/sx
1% Computer d Hoja de cdlculo de Microsoft Excel
2 ofismart (Visvrpn 151 KB

&, Sistemal (C) W conectate

Ca Sistemal (D) Internet Shortcut

a2 170 bndtar

File name: Meptune.docx - [Todoslasarchivos

=N |

Clic en Enviar.

Enviar

oo
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El archivo entrara en proceso de revision.

Envio directo privado para Edgar José Velasquez Flores Privado  Compartido

Neptune.docx + 0% -~ == Tue, Feb 23, 2016, 03:52 PM

Eliminar

Una vez larevision termine, clic en el botén Informe de SA para ver los detalles.

Envio directo privado para Edgar Jose Velasquez Flores Privado Compartido

Meptune docx 4 100% ~

kg

Tue, Feb 23, 2016, 03:52 PM

Eliminar
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